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MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI
MUGLA MESLEK YUKSEK OKULU

OZEL KALEM

ETKINLIK TALEP iS SURECI

Sira
No

Sorumlular

Faaliyet Is Alas1

Siirece Dahil Olan
ic / Dis Birimler

Birim Sorumlusu

Yiiksekokulumuzda yapilacak olan etkinlik
taleblerinde salon tahsisi i¢in 6n goriisme
yapilarak uygun olup olmadigina dair bilgi
verilir.

MMYO

Birim Sorumlusu

Uygun goruldugi taktirde 1lgili birim
tarafindan etkinlik talep formu diizenlenerek
Miidiire imzaya sunulmak tizere 6zel kaleme
iletilir.

MMYO

Birim Sorumlusu

imzalanan etkinlik talep formu istenen igler
yapilmak tizere Rektorlilk Basin Yayin ve
Protokol Midiirliigiine gonderilir.

MMY O/Rektorlitk

Birim Sorumlusu

Etkinlik i¢in kullanilmak iizere, web

duyurusu, afis ve tesekkiir belgesi gibi iglemler
i¢in ilgili birimlerle siirekli takip halinde
bulunulur.

MMY O/Rektorliik/Matbaa

Birim Sorumlusu

Etkinlikten birkag¢ giin dncesinde afis, tesekkiir
belgesi ve salonun hazir bulunmasi saglanilir.

MMYO

Birim Sorumlusu

Etkinlige katilan konuklar uygun goriildagii
taktirde Midiirliik makaminda agirlanir.

MMYO

Birim Sorumlusu

Etkinlik hakkinda bilgi ve fotograflar arsivlenir
yiiksekokul ve de uygun bulunursa iiniversite web
sayfasinda yaymlanir.

MMY O/Rektorlitk

HAZIRLAYAN

Derya ONUK

Bilgisayar isletmeni

ONAYLAY/

M.Emin ALTIM
Yiiksekokul Sekret




ilk Yaym Tarihi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

Dokiiman / Kayit

KBS

KBS

AN

ISOY
er Vekili




